Jednoduchy navod na zakladni obsluhu Prestashopu 1.6:

Sprava objednavek
Kdyz pfijde objedndvka, systém automaticky zasila email provozovateli eshopu a zdkaznikovi.

Seznam objednavek je zde:

E OBJEDNAVKY

. Objednavky

Faktury

Vraceni zbodi
Dodacdi listy
Dobropisy

Stawvy objednavek

Zpravy k objednavkam

Vedle kazdé prichozi objednavky je tlacitko ,zobrazit”. Kliknutim na néj se presuneme do detailu
objednavky.

V detailu objedndvky se nachazi vsechny dllezité informace o zakaznikovi, zboZi, kontaktech atd.
V prlibéhu vyfizovani objednavky je vidy potfeba ménit jeji status, aby odpovidal realité:
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V zavislosti na zménu statusu jsou zakaznikovi odesilany emaily. Soucasti emaild je i faktura.
Doporucujeme vyzkouset si projit cely proces ,nanecisto”, abyste vidéli, jak pfesné co funguje dfive,
nez to zacne fesit zakaznik.

Nastaveni zplsobti dopravy a platby

.

Konfigurace




Po kliknuti na vyse uvedené menu se zobrazi seznam vsech aktualné dostupnych zplsobU doruceni
zboizi. Je-li ve sloupci ,stav” Cerveny kfizek, tento zplsob dopravy neni pro zdkaznika viditelny a
nemuze jej vyuzit. Kliknutim na tento kfiZek Ize dopravu povolit.

Chcete-li pfidat novy zpUsob dopravy, kliknéte na toto tlacitko:

Nyni se zobrazi jednoduchy proces pridavani dopravce, ktery je kompletné v cestiné. Po najeti na
nazev pole se zobrazi jeho popis, takZe tento proces neni nijak sloZity. Po dokonceni celého procesu
se novy zpUsob dopravy zobrazi v seznamu viech doprav.

Manualni pfidani kategorie

Po kliknuti na vySe uvedené menu se zobrazi seznam vSech aktualné dostupnych kategorii.

Chcete-li pfidat novou kategorii, zvolte tlacitko v pravém hornim rohu:

Nyni vyplrite nazev kategorie, nadfazenou kategorii (je-li k dispozici) — po kliknuti na modou kategorii
se tato ,rozbali“, vypliite popis kategorie (dlleZité zejména pro SEQ), vyplrite pratelské URL (bez
diakritiky a bez mezer, naptiklad pro kategorii ,Moderni koberce” vypliite moderni-koberce). Ostatni
pole nejsou povinna, ale jejich vyplnénim si zlepsite SEO stranek.

Nakonec kliknéte na tlacitko ,Ulozit“.
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Ulodit

Manualni pfidani produktu

g KATALOG Produkty
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Po kliknuti na tlacitko uvidite vSechny produkty zahrnuté v eshopu, véetné téch aktualné
nedostupnych. Chcete-li pfidat novy produkt, klinéte na tlacitko ,Pridat nové zboZzi“:



Plidat nové zbofi

Na nasledujici strance vypliite minimalné Nazev produktu, ale rozhodné doporucujeme i ostatni pole,
zejména kratky popis a popis.

Poté prekliknéte na zalozku ,,ceny” v levém sloupci.

Informace

SEC

Asociace
e =z -

Zde vypliite maloobchodni cenu s dani, ostatni se dopocita automaticky. Kvili zaokrouhlovani bude
v nékterych ptipadech nutné uvést MOC bez DPH.

Kliknéte na tladitko UloZit a zUstat:

=)

UloZit a zlistat

A poté prekliknéte na dalsi zdlozku — SEO:

Ceny

Asociace

Pole v této zaloZce nejsou povinna, presto doporucujeme je kv(li SEO vyplnit. Meta titulek musi
obsahovat maximalné 70 znak(, meta popis 160.

Pro pfedstavu, meta titulek je Apple - iPhone 6 na dalSim obrazku, meta description je delsi popis:

Apple — iPhone 6

www.apple.com/cz/iphone-6/ =

iPhone 6 s inovativni hladce zaoblenou konstrukci, nagim nejyspélejsim displejem a
dalZimi vlastnostmi je ve vEech chledech v&tEi format.

Po vyplnéni téchto poli opét praci uloZte ,uloZit a zUstat” a pokracujte na zalozku Asociace.



Na této zaloZce vyberte kategorii, do které dané zbozi patfi. Kliknutim na modre oznacenou kategorii
ji rozbalite.

MuZete zde zvolit i vyrobce produktu.

Nasleduje zalozka doruceni v levém sloupci:

Zde mUZete zvolit, ktery zpUsob dopravy puljde vyuZit s danym produktem. Pokud nic nezménite, k
produktu muzZete zvolit libovolnou dopravu.

Na strance kombinace Ize vytvofit rlizné varianty zboZi. Kazdé varianté Ize pfiradit vlastni cena.
Varianty lze pouZzit napfiklad u obleceni, kde kazda varianta znamena jednu velikost. Na eshopu se
poté varianty zobrazi jako ,select box“:

Rozméry :

T0x140 -

80150
120x170
140x200
160x230

Pro vytvoreni varianty kliknéte na tlacitko ,,Nové kombinace”. Poté vyberte atribut, kterym se
jednotlivé varianty budou lisit, napftiklad ,velikost” nebo , barva“. Aby se zde atributy zobrazily, musi
byt uz nadefinovany v administraci. Jak nadefinovat atributy je uvedeno v dalsim bodu této
napovédy.

Po zvoleni atributu a jeho hodnoty uloZte produkt tlacitkem uloZit a z(stat. Nasledné vas systém
presméruje na seznam vSech variant. MlZete pridat dalsi kliknutim na ,,Nové kombinace”.



Nyni zvolte stejny atribut, ale jinou hodnotu. V polich niZze, miZete nastavit vliv na cenu. Naptiklad
zvySeni o 10 K¢.

Vv na cenu | ZwySeni E| o | Ké(bez DPH) @ 8.264462

nebo | KE(sDPH) | 10

Poté produkt ulozte. Nyni mate nastaveno, Ze jakmile nékdo vybere druhou variantu produktu, cena
bude vyssi 0 10 K¢ nez v pfipadé prvni varianty. Varianty moho mit vliv nejen na cenu, ale také na
hmotnost. to se mlzZe hodit, pokud nastavite poStovné podle celkové vahy zasilky. V takovém pripadé
je ale potifeba uvadét u kazdého produktu jeho vahu.

Nasleduje zalozka mnoZstvi:

V této zaloZce nastavte pocet ks zboZi, které mate na skladé. Mlzete zvolit rlzny pocet pro vSechny
varianty produktu.

MuZete zde také zvolit, co se ma stat, pokud produkt neni skladem. Zda jej plijde objednat nebo ne.
KdyZ nenina skladé @ Zakazat objednavky
i® Povolit objednavky

@ Standardni: Povolit objednavky Jako je nastaveno na produktové strance vlastnosti

Tuto volbu je tfeba uloZit.
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UloZit a zlstat
MUZete zde také zvolit, co se ukaze zakaznikiim, pokud je zboZi skladem a pokud skladem neni:

Zobrazovany text, pokud je skladem | Skladem

Zobrazovany text, kdyZ neni skladem, ale je | Ma dotaz
povoleno objednat

Nezapomernite nastaveni opét ulozit.
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Ulofit a zlstat



Na zalozce obrazky mazete pridat k produktu fotografie. Rozhodné doporucujeme je pridat, nebot
zboZi bez obrazk(l se prosté neprodava (az na vyjimky).

S Pfidat soubory...
Kliknéte na o

" NAHRAT SOUBORY

Nasledné se obrazek prenese k produktu. Pridavate-li vice obrazkd, mlzete pretazenim jednoduse

Poté vyberte obrazek ve svém pocitaci a kliknéte na

ménit jejich pofadi. Nezapomerite postup uloZit.

Vlastnosti

Na strance vlastnosti miZete pfifazovat vyplnit atributy vlastnosti (musi uz byt preddefinovany
v administraci)

Vlastnost Preddefinované hodnoty nebo Pizplsobené hodnoty

Rada Select fe.

Provedeni Select fe. =

Barva Select feature values...

Dalsi zalozky jiz nejsou tolik dlleZité, proto je nyni mizZeme vynechat. Pokud byste chtéli védét, co
nabizeji, vézte, Ze je zde moznost prifadit k produktu soubor ke stazeni (napriklad manual pdf) nebo
zvolit dodavatele vyrobku (slouZzi pro vasi informaci).

Cely produkt je treba uloZit.
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UlcFit

Pridani atributl produktu

'E/ KATALOG

Produkty

Kategorie

Monitorovani

@ Avibuty produked

Vlastnosti produktl



Po kliknuti na vyse uvedené tlacitko se zobrazi seznam vSech dostupnych atributd. Chcete-li pridat
novy, kliknéte na toto tlacitko:

zvolte nazev atributu (naptiklad , velikost”) a vetejny nazev. Obvykle se nastavuji obé hodnoty stejné.
Typ atributu zvolte podle jeho preferovanych funkénosti. Rozbalovaci seznam, barva nebo prepinaci
policko. V podstaté u vsech typu atributl je asi nejpraktictéjsi rolovaci seznam, s vyjimkou barvy.

Atribut uloZte.
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UlaFit

Nyni budete pfesmérovani zpét na seznam vsech atributd. Kliknéte na nové vytvoreny atribut a poté
na tlacitko pfidat novou hodnotu.

Zvolte skupinu atributt, do kterych hodnota patfi, tedy napriklad velikost, poté vepiste hodnotu.
Tedy napftiklad XL. Pro kazdou dostupnou velikost je potfeba vytvofit vlastni hodnotu. Zakaznik
dostane pfi objedndvce na vybér, jakou velikost chce objednat.

Nasledné hodnotu ulozte.
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UloZit a pak pfidat dal3i hodnotu | | Ulodit

P¥idani vlastnosti produktu

Pridani vlastnosti produktu funguje Uplné stejné, jako pridani atributu. Nebudu tedy znovu popisovat
cely postup.

Vlastnosti produktu slouZi k informovanosti zakaznika. Zobrazi se na strance produktu, vypada to asi
takto:



PARAMETRY

Rada

100% PP Shaggy

Provedeni Kusowy

Barva

Zelena
Vyska vlasu

50 mm
Material

100% Polypropylen

Celkova vaha

4200 g/m2

Vaha vlasu

3200 g/m2

Hustota vlasu 265 600 n./m2
Styl

Moderni

Jak spravovat aktuality na titulni strance



,(, KONFIGURACE

Hlawni

Objednavky

Produkty

Zakaznic

Sablony

SEQ A URL

Obrazly

Kontakty na prodejny

Vyhledavani

Po kliknuti na tento odkaz se zobrazi seznam dostupnych textovych stranek (jako obch. podminky, o
nas apod.). Je zde i strdnka nazvana aktuality.

] 13 aktuality Aktuality

Po kliknuti na ni se zobrazi ¢lanek aktualit.

Do ¢lanku Ize libovolné vkladat text, obrazky, odkazy apod. stejné jako ve wordu. Poté je tfeba ¢lanek

ulozit.

Text se automaticky pfenese na titulni stranku.

Sprava clankui



£ KONFIGURACE

Objednavky
Produkty

T

i

Sablony
SEQ A URL

C':ll'é:k:-.-'

Kontakty na prodejny

Pro vysvétleni — CMS stranka = textova stranka (o nas, kontakt, ¢asté dotazy atd.)

Chcete-l i naspat novy clanek, ktery ale nenf aktualita (jak upravovat aktuality je napsano o bod vyse),
kliknéte na tlacitko :

Vyplite pole ,Meta title” = nazev ¢lanku, pratelské url (nazev ¢lanku bez diakritiky a bez mezer, slova
oddélenad -). MiZete vyplnit i meta description (popiste o ¢em ¢lanek je a meta kli¢ova slova).

Do obsahu stranky vepiste text, libovolné vlozte obrazky apod.

Poté clanek ulozte.

Nyni je ¢lanek vytvoren, ale zatim se nikde nezobrazuje, neni na néj odnikud odkazano.

Na titulni strance eshopu je menu ,,Clanky“, do kterého Ize umistit libovolny pocet ¢lanka.
doporucujeme jich neptidavat vice nez 15.

CLANKY

» Labska nadrz
» Prodej mugkafskych potfeb

»  Skoleni



Chcete-li Vas ¢lanek zviditelnit pro verejnost, vlozte jej do tohoto menu.

To provedete nasledujicim zplsobem:

*. MODULY

Katalog modulll a ablon

Kliknéte na uvedenou kategorii a najdéte modul s nazvem ,,Blok CMS“:

Vpravo od néj je tlacitko , Konfigurace”. Kliknéte na néj.

# Konfigurace | -

Zde zaskrtnéte viechny &lanky, které chcete zobrazit v menu Clanky na titulni strance.

Poté zmény ulozte.



