ChatGPT krok za krokom

Prostredie, nastavenia a praktické pouzivanie

Samostatny obrazkovy navod pre zamestnancov PF UKF v Nitre

Miroslav Sebo




Co tento navod zachytava
uvob
1. Platforma: ChatGPT na webe v prehliadaci, slovenské rozhranie.

2. U&et: univerzitny priestor ,,Constantine the Philosopher University in Nitra“, oznaceny EDU.

3. Polozky sa m6zu menit podla uctu, roly a aktualizacii aplikacie.



Orientacia v ChatGPT

OBSAH KAPITOLY

Zakladna cesta k prvému vysledku

1. Prihlasenie do spravneho uctu
2. Mapa obrazovky
3. Rozdiel medzi Chat a Work

4. Napisanie a kontrola odpovede



Cojeu

ORIENTACIA

8 O

8 0% 2 O

Cet a pracovny priestor

Chat Work

@ Na ¢om by sme mali pracovat?
Pracuj s ChatGPT

+ GPT-5.6 Sol Lahké 9

B vybratprojekt [} Subory @ Dopinky @ Otvorit potitatova aplikaciu

Constantine the Ph...

[h Nastavenia pracovnéh...
® Pprispdsobenie

33 Nastavenia

® Pomoc

(® oOdhlasit'sa

1. Ucet identifikuje pouzivatela. Pracovny
priestor urCuje organizaciu a jej dostupné
funkcie.

2. Otvorte ikonu profilu vliavo dole. Nad
nastaveniami vidite nazov priestoru a
oznacenie EDU.

3. Pred pracou s univerzitnymi materialmi
overte, Ze ste v univerzithom priestore.

4. Ak vidite iny nazov, prepnite priestor v
ponuke Uctu; jeho volby sa mozu lisit.



Mapa rezimu Work

ORIENTACIA

'

Pracuj s ChatGPT

-

B vybrat projekt

Chat

Work

ﬁ Na ¢om by sme mali pracovat?

(0 sabory @ Doplnky

GPT-5.6 Sol Lahké 9

() Otvorit pocitacovu aplikaciu

1. Hore je prepinac¢ Chat / Work; aktudlne
vybraty rezim je zvyrazneny.

2.V strede napiste ciel prace do velkého
editora.

3. Pri editore najdete pridanie obsahu,
model, diktovanie a odoslanie.

4. Pod editorom su vyber projektu, subory
a doplnky.



Mapa rezimu Chat

ORIENTACIA

-

Spytaj sa ChatGPT

(gt Work

Cim zacneme?

1. Prepinac Chat sluzi na otazky, rozhovor
a rychle Upravy textu.

2. Do pola ,Spytaj sa ChatGPT“ napiste
otazku a odoslite ju Sipkou.

3. Plus otvori pridanie suboru alebo dalSie
dostupné nastroje.

4. Vpravo su diktovanie a hlasovy
rozhovor; ich dostupnost zavisi od
nastaveni.



Chat a Work: kedy ktory zvolit

ORIENTACIA

-

Spytaj sa ChatGPT

(gt Work

Cim zacneme?

1. Chat: otazka, vysvetlenie pojmu, navrh
textu alebo postupné doplnanie
odpovede.

2. Work: vacsi ciel, napriklad hotova
prezentacia, analyza suborov alebo viac
krokov.

3. Prepinac zmente pred zadanim ulohy.
Rozhovory mozu byt v tom istom projekte.

4.V oboch rezimoch skontrolujte vystup;
zmena rezimu nezarucuje spravnost.



Bocny panel a histdria

ORIENTACIA
ChatGPT Q O , , .
, 1. Vlavo hore otvorite alebo skryjete panel
Novy cet .
@ Naplanované |k0n0u panela.
[0 KniZnica
@ Doplinky F oo 7 v ’ o
I i 2. Najdete tu Novy cCet, hladanie,
; Naplanované, Priestor a Doplnky.
S
i 3. NizSie su pripnuté polozky, projekty a
; nedavne rozhovory.
v F
" 4. Nazvy projektov na obrazku su zakryté;
: pri vas sa zobrazi vlastny obsah.
F
F
F
1

-

Vysvetlenie projektov ChatGPT

Analyzuj registracie

[}

Zhrnutie dokumentu

Constantine the Philosopher University i...
EDU



Novy rozhovor

PRVY ROZHOVOR

ot K 1. Kliknite na ,,Novy ¢et” v bocnom paneli.

2.V editore napiste celu otazku alebo
opiste pozadovany vysledok.

3. Po odoslani sa objavi vasa sprava a pod
nou odpoved.

4. Samostatné témy rozdelte do novych

o TS rozhovorov, aby sa nemiesal kontext.

+ Spytaj sa ChatGPT Okamzita (e} 0



Prvé zadanie: ¢o ma obsahovat

PRVY ROZHOVOR

1. Povedzte, aky vystup potrebujete, pre
koho a v akej forme.

5 2. Pridajte dostupné fakty a vyslovne
Cim zacneme? oznacte Udaje, ktoré chybaju.

3. Priklad: ,,Napis e-mail kolegom o
Napis stru¢ny a zdvorily e-mail kolegom: v stredu o 10.00 bude v ucebni A-12 kratke Skolenie o Ekoleni: miesto A-12, as 10.00.

pouzivani ChatGPT. PoZiadaj ich o potvrdenie ucasti do pondelka. Nevymyslaj dalSie tdaje.

+ Okaingits o) e 4. Zakazte dom}’/él’anie: ,Chybajuce udaje
oznac [DOPLNIT].”
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Vysledok a nadvazujuca otazka

PRVY ROZHOVOR

E-mail o O
Prijemcovia

Kratke Skolenie o pouzivani ChatGPT

Dobry den, kolegyne a kolegovia,

v stredu o 10.00 sa v u€ebni A-12 uskuto¢ni kratke Skolenie o pouzivani ChatGPT.
Prosim, potvrdte svoju tcast do pondelka.

Dakujem.

S pozdravom

S Doplnte konkrétny datum Skolenia > Uvedte spdsob potvrdenia Gcasti

Pripojit e-mail

1. Pockajte, kym sa dokonci odpoved;
pocas tvorby je dostupné ,Zastavit”.

2. Vysledok precitajte a porovnajte s
udajmi v zadani.

3. Do spodného pola napiste opravu:
,,Skrat text na 100 slov.”

4. Oprava ostane v tom istom rozhovore a

nadvazuje na predchadzajuci kontext.
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Akcie pri vlastnej sprave
PRVY ROZHOVOR

1. Pod vlastnou spravou najdete
kopirovanie a ,,Upravit spravu”.
E-mail ¥ (@ Pripojit e-mail
2. Uprava zmeni zadanie pre nasledné
vygenerovanie odpovede.

Prijemcovia

Kratke Skolenie o pouzivani ChatGPT

3. Ak chcete zachovat povodny postup,

Dobry den; kotegyne a kolegovia, poslite rad$ej novd nadvizujlcu spravu.

v stredu o 10.00 sa v u€ebni A-12 uskuto¢ni kratke Skolenie o pouzivani ChatGPT.
4. Ponuka pri sprave moze obsahovat aj

Prosim, potvrdte svoju ucast do pondelka. zdielanie prikazu.

Dakujem. 2

S pozdravom

S Doplnte konkrétny datum Skolenia > Uvedte spdsob potvrdenia Gcasti



Akcie pri odpovedi

PRVY ROZHOVOR

E-mail o O
Prijemcovia

Kratke Skolenie o pouzivani ChatGPT

Dobry den, kolegyne a kolegovia,

v stredu o 10.00 sa v u€ebni A-12 uskuto¢ni kratke Skolenie o pouzivani ChatGPT.
Prosim, potvrdte svoju tcast do pondelka.

Dakujem.

S pozdravom

S Doplnte konkrétny datum Skolenia > Uvedte spdsob potvrdenia Gcasti

Pripojit e-mail

1. Pod odpovedou mozno skopirovat text
alebo ohodnotit kvalitu.

2., Precitat nahlas“ spusti zvuk;
,Vygenerovat odpoved znova“ vytvori
variant.

3., Zdielat” spristupnuje obsah podla
ponuky, ktoru treba pred potvrdenim

skontrolovat.

4. Pri vytvorenom e-maile mozete
skopirovat jeho predmet a telo.
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Rozpoznanie dokoncenej odpovede

PRVY ROZHOVOR

E-mail ¥ (@ Pripojit e-mail
Prijemcovia

Kratke Skolenie o pouzivani ChatGPT

Dobry den, kolegyne a kolegovia,

v stredu o 10.00 sa v u€ebni A-12 uskuto¢ni kratke Skolenie o pouzivani ChatGPT.

Prosim, potvrdte svoju tcast do pondelka.

Dakujem. 2

S pozdravom

S Doplnte konkrétny datum Skolenia > Uvedte spdsob potvrdenia Gcasti

1. Pocas generovania moze text pribudat a
zobrazuje sa ,,Zastavit”.

2. Dokoncéena odpoved spristupni bezné
akcie pod vystupom.

3. Ak text skonci uprostred myslienky,
poziadajte o dokoncenie.

4. Pri dblezitych faktoch porovnaijte
odpoved's pévodnym zdrojom.

14



CvicCenie: novy chat
VYSKUSAJTE SI

ULOHA

Poziadajte ChatGPT o kratky e-mail s modelovym datumom a miestom. Potom si
vyziadajte strucnejsSiu verziu.

15



Kontrola: novy chat

RIESENIE / KRITERIA

Skontrolujte vlastny vysledok

Kontrola: v historii je jeden rozhovor s dvoma vasimi spravami; druha odpoved
nadvazuje na prvu.
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Model a Groven uvazovania

MODELY

GPT-5.6 Sol Lahké

Vyberte model v
)

Predvoleny

Qdporucal ada modelov

GPT-5.6 Sol
GPT-5.6 Terra

GPT-5.6 Luna

GPT-5.5

1. Kliknite na ndzov modelu vedla editora
a otvorte jeho ponuku.

2. Zoznam ukazuje modely dostupné v
tomto Ucte; vyber moze byt obmedzeny.

3. Samostatna stupnica ,Vykon®“ meni
uroven uvazovania vybraného modelu.

4. Pre zaciatoCnika staci predvolena
mozZnost; ndzvy sa casom menia.
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Priklad modelu a Urovne uvazovania

5.2 Thinking
22.1.2026

5.4 Thinking
28.4.2026
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Priklad modelu a Urovne uvazovania

5.6 Sol - Maximum
24.8.2026

6 Astra - Maximum
5.9.2026
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Vyber modelu v dvoch krokoch

MODELY

GPT-5.6 Sol Lahké

Vyberte model v
)

Predvoleny

Qadporucar ada modelov

GPT-5.6 Sol
GPT-5.6 Terra

GPT-5.6 Luna

GPT-5.5

1. V ponuke kliknite na riadok modelu a
prezrite zoznam.

2. ,Predvoleny” ponecha odporucanu
zostavu dostupnu v ucte.

3. Po vybere sa nazov obijavi pri editore;
vykon sa upravuje osobitne.

4. Pri nedostupnej moznosti skontrolujte
priestor, opravnenia a vyuzitie.
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Kedy zvysit uroven vykonu
MODELY
1. Vyssi vykon sa hodi pri naro€nej analyze,

planovani a kontrole viacerych
podmienok.

YA rat sl o .
vyoral "J Qe ' \Q/ 2. Pri kratkom e-maile alebo
preformulovani staci bezna uUroven.

S 3. Zvyéenie mdze prediZit pracu a zmenit
GPT'56 SOI LallKe spotrebu; presné limity zavisia od uctu.

4. Vysledok si aj potom overte, najma pri
faktickych tvrdeniach.
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CvicCenie: vyber modelu

VYSKUSAJTE SI

ULOHA

Otvorte zoznam modelov a zistite, ktord moznost je prave aktivna. Ni¢ nemusite
menit.
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Kontrola: vyber modelu

RIESENIE / KRITERIA

Skontrolujte vlastny vysledok

Kontrola: nazov aktivheho modelu vidite v editore; pripadny posuvnik vykonu je
samostatny prvok.
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Subory, projekty a historia

OBSAH KAPITOLY

Usporiadanie prace a praca s vlastnymi podkladmi

1. Pridanie suboru
2. Zhrnutie podla obsahu prilohy
3. Projekt a Priestor

4. Historia a zdielanie

24



Ponuka na pridanie obsahu

SUBORY

() Pridat fotky a sibory Nah

(0 Pridat sibory z kniznice Prehliadajte a hladajte svoje sibory

inrat Z pocitaca

1. Kliknite na plus v editore.

2., Pridat fotky a subory” otvori vyber
suboru z pocitaca.

3., Pridat subory z Priestoru” pouziva uz
ulozené materialy.

4.V tej istej ponuke mozu byt dalsie
nastroje; ich zoznam zavisi od Uctu.
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Nahratie dokumentu

SUBORY

&

[(? modelovy_podklad._...

Spytaj sa ChatGP1

e

Co je dnes na programe?

Okamzita

©

1. Vyberte modelovy dokument a
pockajte, kym sa jeho nazov ukaze v
editore.

2. Potom uvedte presnu ulohu: ,Zhrni
termin, miesto a povinnosti ucastnika.”

3. Odoslanie prilozi dokument k sprave a
odpoved moze citovat jeho obsah.

4. Ak sa nazov suboru neobjavi,
skontrolujte nahratie pred odoslanim.
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Kontrola odpovede zo suboru

SUBORY

LI PHOVLEHY HIUUTIUVY UURUTTIETIL UU DLYTULTHT DUUUV. UDUUILHIE
vypis termin, miesto, prihlasovaci krok a ¢o si ma tucastnik priniest.
Ak udaj v subore nie je, povedz to.

Zhrnutie modelového dokumentu:
1. Termin: 8. oktébra 2026, 13.30 - 15.00. [ modelovy_podklad skolenie
2. Miesto: miestnost P2-15. [7 modelovy podidad skalenie
3. Prihlasovaci krok: ucastnik ma potvrdit i€ast’ e-mailom do 5. oktébra 2026. Konkrétna e-
mailova adresa v dokumente uvedena nie je. (7 modelovy podklad skolenie

4. Co si priniest: notebook. Iné pozadované pomocky dokument neuvadza. [ modelovy_podkiad skolenie

G G & v

1. Porovnajte Styri Udaje so suborom,
nielen so zhrnutim.

2.V modelovom dokumente nie je e-
mailova adresa; odpoved to spravne
uvadza.

3. Kliknutim na citaciu suboru otvorite
prislusny podklad, ak je ponuka dostupna.

4. Pri dlhom PDF sa opytajte aj na stranu

alebo presny usek, ktory odpoved
podporuje.
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Projekt: spolocny kontext prace

ORGANIZACIA

ChatGPT Q O o v o e 7 e e

s 1. Projekt zdruZuje suvisiace rozhovory,

© Naplénovans subory, pokyny a zdroje.

[0 KniZnica

@pkky i 2.V boCnom paneli otvorte ,Projekty”

; alebo pouzite ,Vybrat projekt” pod

editorom.
3. Projekt je vhodny pre predmet alebo

'

dlhsie Skolenie s opakovanymi podkladmi.

4. Pokyny projektu platia pri praciv
projekte; overte, Zze novy chat zakladate v
spravnom projekte.

Vysvetlenie projektov ChatGPT

mm = m T TN ;e Tt am n < n 0o wn

Analyzuj registracie
Zhrnutie dokumentu

Constantine the Philosopher University i...
EDU
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Projektové subory a pokyny

& Chatapr s a o [ v 1. Subory poskytuju podklady, na ktoré sa

© vy . — - moZe ChatGPT odvoldvat.

@ Sscholar GPT Nowy &et v proiekte Skii

2. Pokyny urcuju pozadovany Styl a
& s * sremn - o @) pracovné pravidla pre projekt.

Vytvor test uéastnikov Q @ Sibory @ Doplnky 3 Otvorit po¢itacova aplikaciu

Cety Zdroje Najnoviie v Vietky v

3. Pri novom chate v projekte skontrolujte
nazov projektu pred odoslanim.

+  Pridat zdroje

) 5 - Cvicenia - Administrativny pracovnik.pptx
” Subor

O | SamyrH prometimL v 4. Rozhovor mimo projektu tieto
© | 4, Sieni- lademicty pracom e 210 projektové podklady automaticky nemusi
pouzivat.

Nastavenia projektu X Pridat zdroje x

Nazov projektu

B  skika
Pokyny
€
Presufite sem zdroje

Pamat

Predvolené

Pristup k priest

ristup k priestoru 2 )

Nahrat Priestor VioHit text

29

Odstranit projekt



Priestor

ORGANIZACIA

Priestor
E{ Nova stranka

M Vietko
E] Stranky

E9) Obrazky

Nedavne
[=] Test_pre_ucastnikov_kurzu_Al.docx
L] Skolenie_AI_PF_UKF_fiktivny_program

B test

Vsetko

Navrhované Oblibené Tvoje polozky Zdielané s tebou

Zacnite so $ablénou

<@

V43 sprievodca strankami Zoznam uloh

Nézov
8 Test_pre_ucastnikov_kurzu_Al.docx

=) Skolenie_Al_PF_UKF _fiktivny_program.docx

E] test

db

Sledovanie projektu

a

= [l

= ga =
S z
Tyzdenny prehlad Sledovanie sp.

Zdroj Posledna aktivita

1. Otvorte ,Priestor” v bo¢nom paneli
alebo ,,Subory“ pod editorom vo Work.

2. Vyhladajte uz vytvoreny alebo ulozeny
podklad a prezrite ho.

3. Pri opatovnom pouziti skontrolujte
nazov a verziu suboru.

4. Kapacitu a spravu suborov najdete aj v
nastaveni ,UlozZisko”.
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Hladanie a pomenovanie rozhovoru

HISTORIA
f ChatGPT
) (& Novy cet
Pripnuté
@ p
@ Scholar GPT
@

Projekty

B skuska

{=) Kurz Al na PF
Email

< Vyucba

< Prezentacie

O TEST

Sor

® © © >

ChatGPT
(@ Novy cet
Projekty

B skazka

{=) Kurz Al na PF

Nedavne v

Vytvorenie testu kurzu

Q

1. V boénom paneli stlacte ,Hladat” a
zadajte klucové slovo.

Q O

2. Po otvoreni spravneho rozhovoru
najdete jeho akcie v kontextovej ponuke.
§ : . Vé 7V e 0 7
i 3. Premenovanie pomaha odlisit podobné
SRRt ulohy; nazov nenahradza obsah.

J, Zdielat
4. Ak sa chat nezobrazuje, overte spravny

&3 Archivovat uéet’ priestor a projekt.

W Odstranit

Skuska
€5 Presunut do projektu >

£ Odobrat z projektu

)¢
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Archivacia, vymazanie a zdielanie

HISTORIA

® © O >

ChatGPT
(£ Novy cet
Projekty

B skugka

E] Kurz Al na PF

Nedavne v

Vytvorenie testu kurzu

Q O

£ Premenovat

$? Pripnat
&, zdielat

B3 Archivovat

W Odstranit

Skaska

€3 Presunit do projektu >

£% Odobrat z projektu

O%

1. Archivovanie premiestni chat mimo
beznej histérie; spravu archivu najdete v
nastaveniach udajov.

2. Odstranenie je ina operacia; pred
potvrdenim Citajte upozornenie aplikacie.

3. Pri zdielani si prezrite rozsah

spristupneného obsahu a osoby s
pristupom.
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Docasny cet a pamat
Nedavne

1.V rezime Chat moZe byt vpravo hore
hore dostupné tlacidlo ,Docasny Cet”.

Chat Work @ , , ot o
2. Nedavne uklada rozhovory; pamat sluzi
na personalizaciu odpovedi.

3. Docasny Cet, archivacia a vymazanie
maju odlisné ucinky.

® © @O D

Co je dnes na programe? 4. Pri pravidlach uchovavania dat
postupujte podla aktualnych zasad

+ Spytaj sa ChatGPT Okamzitd v & o Organizacie.

33



Cvicenie: navrat k praci
VYSKUSAJTE SI

ULOHA

Najdite modelovy rozhovor podla slov z nazvu a otvorte ho. Potom vytvorte novy
prazdny chat.
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Kontrola: navrat k praci

RIESENIE / KRITERIA

Skontrolujte vlastny vysledok

Kontrola: povodné spravy zostali v historii (nedavne); novy chat ma prazdny editor.
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Nastroje a multimédia

OBSAH KAPITOLY

Pouzite len tie moznosti, ktoré vidite vo svojom ucte

1. Web a zdroje
2. Hlas a obrazky
3. Doplnky a Work

4. Bezpecné vykonanie akcii
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Vyhladavanie na webe

NASTROJE
»ficialnej dokumentacie OpenAl su Projekty v ChatGPT pracovné priestory, ktoré 1. POZiadajte 0a ktua | ny Udaj ao Od kaz na
e konverzacie, subory a projektové pokyny. Ich ucelom je udrZiavat kontext pri pf)VOd ny’ Zd roj .

20 opakovanej praci, napriklad pri vyskume, priprave vyucby alebo tvorbe materialov.

2. Vo vysledku otvorte citovany c¢lanok,
I slizia ako referen¢né podklady. Do projektu méZete pridat napriklad PDF,

Ilky, obrazky alebo text. ChatGPT potom mdoZe tieto materialy vyuZivat pri SkOﬂtl"Ol ujte d utora, d atum a presne

imci projektu. Prakticky teda mdZete do projektu ,Predmet - Digitalne technoldgie” tvrdenie.
ezentdcie, odborné ¢lanky a pokyny k zadaniam a nasledne sa na ne v konverzaciach

3. Aj pri klikatelnej citacii moze byt
1 (Project instructions) urcuju, ako ma ChatGPT v danom projekte pracovat'a . ,
ete napriklad stanovit: ,Odpovedaj akademickym Stylom, pouZivaj slovensku Zh rnutie ne presne.
ne odliuj fakty od interpretacii a pri vedeckych tvrdeniach uvadzaj zdroje.” Dolezité
y platia iba v danom projekte a podla aktualnej dokumentacie maja prednost pred

tnymi pokynmi pouZivatela (custom instructions). @ reisosensicom

4. Ak nie je zrejmé, Ze prebehlo
vyhladavanie, neoznacujte udaj za

(bory hovoria ChatGPT, z Eoho ma pri praci vychadzat; projektové pokyny ,
overeny.

I s tymto obsahom pracovat'a ako ma formulovat'vysledok. Konverzacie potom
otnu pracu vykonavanu v tomto kontexte.

ualnu dokumentaciu OpenAl Help Center:

iPT - OpenAl Help Center »
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Diktovanie a hlasovy rozhovor

NASTROJE

(gt Work

Cim zacneme?

1. Mikrofdén pri editore prepise hovorené
zadanie do textu.

2. Samostatné hlasové tlacidlo spusti
rozhovor, ak je sluzba povolena.

3.V karte ,,Hlas” vyberiete hlas a jazyk
rozpoznavania.

4. Pred odoslanim diktovaného textu

skontrolujte mena, datumy a odborné
vyrazy.
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Obrazky a dalsi obsah

NASTROJE
1. Cez plus mozete priloZit obrazok a
poloZit otazku k jeho obsahu.
2. Tvorbu obrazka otvorte, len ak je v
ponuke dostupna.
3. Pri opisovani obrazka pytajte konkrétne
() Pridatfotky a sibory Nahrat'z pocitaca pozorovania’ nie nepodloieny zaver.
(0 Pridat sibory z kniznice Prehliadajte a hladajte svoje sibory

4. Snimky rozhrania v tomto navode
pochadzaju zo skutocnej aplikacie.
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Doplnky a prepojené sluzby

Doplnky Prehliadat katalog
Spravuj doplnky, prepojené ucty a povolenia

1. Pod editorom otvorte ,Doplnky“ alebo
kartu rovnakého ndzvu v nastaveniach.
Q Hfadat nainstalované doplinky ; L. . .
2. Kataldg sluzi na prehliadanie; zoznam

A e nainstalovanych poloziek je individualny.
9 Brisk Teaching . . . . . . ,

Greatecassroom sces 3. Pri pripojenej sluzbe skontrolujte, aké
o i udaje vie Citat a aké ukony vykonavat.

Onboarding
Support hidden ChatGPT Work onboarding flows

Audi,vriy, i papers zdielanim v inej sluzbe skontrolujte ciel a
Undermind O bsa h .

Find and read research papers

@ ’ 7

4. Pred odoslanim, Upravou alebo
E. Scholar Sidekick
M

Write Like Me
Write with context from your own writing

Z) Zotero
A Find papers and add citations from Zotero
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Praca v rezime Work

NASTROJE

'

Pracuj s ChatGPT

-

B vybrat projekt

Chat

Work

ﬁ Na ¢om by sme mali pracovat?

(0 sabory @ Doplnky

GPT-5.6 Sol Lahké 9

() Otvorit pocitacovu aplikaciu

1. Zadajte vysledok, napriklad ,Vytvor
prezentaciu z prilozeného sylabu®.

2. Pridajte zdrojové subory, rozsah,
publikum a format vystupu.

3. Priebezny vysledok si prezrite a
vyziadajte konkrétne opravy.

4. Hotovy subor otvorte a overte, Ze
skutocne obsahuje pozadované casti.
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Planované ulohy a upozornenia

NASTROJE
ChatGPT Q O v .. v
, 1.V bocnom paneli je polozka
Novy cet , , ,

© Naplinovane »,Naplanované“ pre opakované alebo

. i buduce ulohy.

@ Doplinky F

+++ Preskimat’ z
; 2. Pri ulohe si overte termin, opakovanie a
s oCakavany vysledok.
¢ 3.V, 0zndmeniach” urcite, ako sa

v i zobrazuju spravy o réznych cinnostiach.
t
jt
: 4. Dostupnost konkrétnych automatizacii a
: kanalov zavisi od uctu.
F
1

-

Vysvetlenie projektov ChatGPT

Analyzuj registracie

[}

Zhrnutie dokumentu

Constantine the Philosopher University i...
EDU
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Nastavenia pouzivatela

OBSAH KAPITOLY

Kazdu kartu otvorte cez ikonu profilu a polozku Nastavenia

1. VSeobecné, vzhlad a oznamenia
2. Zabezpecenie, ucet, hlas a ulozisko
3. Personalizacia a data

4. Integracie a dalSie moznosti
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Mapa nastaveni

NASTAVENIA

D
& Spat'do aplikécie

Q Hladat

33 Vieobecné
“0- Vzhlad

[} Oznémenia
R Zabezpetenie a prihlasenie
@® Ucet

O Hias

B Ulozisko

@ Prispdsobenie
® 2zvieratka

(#) Klavesnica
(<) Pouzivanie

B ovladacie prvky udajov

@ Doplnky

() cloudovy prehliadat

VSeobecné

Jazyk

Jazyk pouZivatelského rozhrania aplikacie

Vyssia inteligencia

ChatGPT méZe pri zloZitej otazke automaticky pouzit vy33iu troven inteligencie.

Povolit' diktovanie
PouZi diktovanie v editore Cetu.

Automaticky rozpoznat'

1.V profile zvolte ,Nastavenia® Otvori sa
samostatna stranka.

2. Vlavo je vyhladavanie nastaveni a
zoznam kariet.

3. Vpravo sa meni obsah vybranej karty.

4. ,Spat do aplikacie” vas vrati na
konverzacie.
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Vseobecné: jazyk a inteligencia

NASTAVENIA

VSeobecné
Jazyk
Jazyk pouzivatelského rozhrania aplikacie

Vyssia inteligencia
ChatGPT mozZe pri zlozZitej otazke automaticky pouZit vy3siu Uroven inteligencie.

Povolit diktovanie
Pouzi diktovanie v editore Cetu.

Automaticky rozpoznat'

1. Jazyk urcuje text pouzivatelského
rozhrania; ,,Automaticky rozpoznat*
nechadva vyber na aplikaciu.

2., Vyssia inteligencia® povoluje
automatické pouzitie vyssej urovne pri

zlozitej otazke.

3., Povolit diktovanie” ovlada diktovanie v
editore.

4. Po zmene prepinaca sledujte jeho stav;
pri neistote sa vratte na tuto kartu.
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Vzhlad: rezim a farby

NASTAVENIA

Vzhlad

Vizualny 3tyl

ReZim

Motiv
Zvyraznenie
Pozadie

Popredie

B

Aa ChatGPT

@ Modra
#FCFCFC

@ #0D0DOD

1. Rezim motivu moze sledovat systém

alebo vynutit svetlé ¢i tmavé zobrazenie.

2. DalSie polozky upravuju motiv, farbu
zvyraznenia, pozadie a popredie.

3. RozSirené nastavenia zobrazia
podrobnejsie volby vzhladu.

4. Pri Citatelnosti sledujte kontrast; navrat

zabezpeci volba povodného rezimu.
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Oznamenia

NASTAVENIA

Oznamenia

ChatGPT

Agenti
Dostavaj upozornenia na problémy s konektormi tvojich agentov.

Codex
Dostavaj upozornenia o Ulohach Codexu.

KniZnica
Dostavaj upozornenia na zdielané stbory, prie€inky a Ziadosti o pristup v KniZnici.

Marketing
Maj prehlad o novych nastrojoch a funkcidch v ChatGPT.

Odpovede
Dostavaj upozornenia, ked ChatGPT odpovie na ¢asovo narocné poziadavky, napriklad prieskum
alebo generovanie obrazkov.

Personalizované tipy
Dostavaj uZitofné odportcania na zaklade konverzacii s ChatGPT.

Projekty
Dostavaj upozornenia na e-mailovi pozvanku do zdielaného projektu.

Ulohy
Dostavaj upozornenia o aktualizaciach tebou vytvorenych Gloh.
Spravovat tlohy

E-mail

Push

E-mail

Push, E-mail -

Push

Push, E-mail

E-mail

Push, E-mail -

1. Karta zoskupuje upozornenia pre r6zne
funkcie aplikacie.

2. Pri kazdom riadku rozbalte kanal,
napriklad e-mail alebo push, ak je k

dispozicii.

3. Nastavte len spravy, ktoré chcete
dostdvat; volby mozno znova zmenit.

4. Zoznam funkcii a kanalov sa lisSi podla
uctu a pripojenych sluzieb.
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Zabezpecenie a prihlasenie

NASTAVENIA

Zabezpecenie a prihlasenie

Ako sa prihlasuje$

Pristupové klice a bezpecnostné kluce
Pouii alternativu k hesldm odoln( vodi phishingu

Heslo
Spravuj heslo, ktoré pouzivas na prihlasenie

Viacfaktorové overovanie (MFA)

Overovacia aplikacia
PouZit jednorazové kddy z overovacej aplikacie

Textova sprava
Dostavaj 6-miestne overovacie kody cez SMS alebo WhatsApp podia predvolby tvojej krajiny
Relacie

Aktivne relacie
Zobraz vietky zariadenia, z ktorych sa pristupovalo k tvojmu Gctu. Mozes skontrolovat aktivne relacie, odobrat
déveryhodné zariadenia alebo pomocou moznosti Odhlasit sa viade ukonéit vietky relacie.

Prihlasovacie prepojenia

Prihlasit' sa cez ChatGPT
Pozrite si dalSie aplikacie a weby, do ktorych ste sa prihlasili cez ChatGPT, a spravuijte ich pristupové opravnenia

Pridat’ >

Zmenit >

1. Na tejto karte su pristupové kluce, heslo
a viacfaktorové overovanie.

2., Aktivne relacie” ukazuju zariadenia
prihlasené do uctu.

3. ,,Prihlasit sa cez ChatGPT“ spravuje
prepojenia k dalSim sluzbam.

4. Nastavenia autentifikacie upravujte len
po pochopeni ich dosledkov.
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Ucet a univerzitny stav

NASTAVENIA
Ucet 1. Na karte ,Uéet” skontrolujete stav
education a identifikacné udaje.
Ucet
2. Zmena mena alebo pouzivatelského
2t Seumton mena ma dosah na profil, preto ju nerobte

pri cviceni.

3. E-mail a meno v obrazku su zakryté; vo
svojom Ucte vidite vlastné udaje.

4. Pri nespravnom pracovnom priestore sa

vratte do profilovej ponuky.
Profil tvorcu GPT
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Hlas

NASTAVENIA

Hlas

Hlas
Viyber hlas pre hlasovy cet a Citanie nahlas

Jazyk

Sol

Automaticky rozpoznat

1. Polozka ,,Hlas“ ur€uje hlas pre rozhovor
a Citanie nahlas.

2. Polozka ,Jazyk” riadi rozpoznavanie reci;
dostupné je automatické rozpoznanie.

3. Po vybere skuste kratke neosobné
zadanie a skontrolujte prepis.

4. Ak mikrofén chyba, skontrolujte aj
»,Povolit diktovanie” vo Vseobecnych.
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UloZisko

NASTAVENIA
UloZisko
VyuZité: 89,2 MB/25 GB
@
Sprava uloZiska
Spravujte svoju knizZnicu a uvolhite miesto v Ulozisku

Subory
76,2 MB * 93 stiborov

Obrazky
13,0 MB = 36 obrazkov

1. Karta ukazuje vyuzité miesto a polozky
,Subory“a, Obrazky”.

2. Otvorte kategoriu, ak chcete
skontrolovat velké alebo nepotrebné

materialy.

3. Pred odstranenim si overte, kde sa
subor pouziva.

4. Cisla vyuZitia na obrazku su zakryté,
pretoze su individualne.
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Pamait ChatGPT

NASTAVENIA

Prispbsobenie
Pamat ChatGPT

Nastav, ako ChatGPT spravuje pamat. Viac informacii

Povolit pamat’
Nechaj ChatGPT prispdsobit tvoje prostredie na zaklade etov, suborov a prepojenych aplikacii.
Viac informaaii

Zhrnutie pamate
Zobraz si prehlad toho, €o sa o tebe ChatGPT dozvedel. Vo viastnych pokynoch uved informacie,
ktoré ma mat'vidy na pamati. Nadalej mézes spravovat svoje staré ulozené pamate.

ChatGPT méze pomocou pamate prispdsobovat dopyty pre vyhladavace, ako je Bing. Viac informacii

Vlastné pokyny

ChatGPT
Pridaj ChatGPT dal3ie pokyny a kontext pre vietky cety. Viac informacii

Pisanie

Zohladnovat mj Styl pisania
Umoznite ChatGPT vyuZivat vase Cety, sibory z kniznice a prepojené aplikacie na pisanie vo
vaSom Style v

O

Spravovat

1. ,,Povolit pamat“ urcuje, ¢i moze
ChatGPT pouzivat pamat na
personalizaciu.

2. ,,Zhrnutie pamate” a ,,Spravovat”
umoznuju prezriet, ¢o si systém pamata.

3. Pamat nie je totozna s histériou
vSetkych rozhovorov.
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Vlastné pokyny a styl pisania

Prispbsobenie
Pamat ChatGPT

Nastav, ako ChatGPT spravuje pamat. Viac informacii

Povolit pamat’
Nechaj ChatGPT prispdsobit tvoje prostredie na zaklade etov, suborov a prepojenych aplikacii.
Viac informaaii

Zhrnutie pamate
Zobraz si prehlad toho, €o sa o tebe ChatGPT dozvedel. Vo viastnych pokynoch uved informacie,
ktoré ma mat'vidy na pamati. Nadalej méZes spravovat svoje staré uloZené pamate.

ChatGPT méze pomocou pamate prispdsobovat dopyty pre vyhladavace, ako je Bing. Viac informacii

Vlastné pokyny

ChatGPT
Pridaj ChatGPT dal3ie pokyny a kontext pre vietky cety. Viac informacii

Pisanie

Zohladnovat mj Styl pisania
Umoznite ChatGPT vyuZivat vase Cety, sibory z kniznice a prepojené aplikacie na pisanie vo
vaSom Style v

O

Spravovat

1. ,Vlastné pokyny“ pridavaju vSeobecny
kontext a preferovany spdsob
odpovedania.

2. ,,Zohladriovat moj styl pisania“ vyuZiva
dostupny kontext na podobny sposob
formulacie.

3. Priklad pokynu: , Odpovedaj po
slovensky a pri chybajucom udaji ho

oznac.”

4. Po zmene otestujte novy prazdny chat,
Ci styl zodpoveda ocakavaniu.
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Vlastnosti odpovedi

NASTAVENIA

Vlastnosti ChatGPT
Nastav 5tyl a tén odpovedi ChatGPT. Nema to vplyv na moznosti ChatGPT.

1. ,Zakladny Styl a ton“ nastavuje
vSeobecny sposob pisania.

Zékladny 5tyl a tén Profesional -

Srdecnost’ Menej

Nadsenie oo 2. ,Srde¢nost” a, NadsSenie” menia ton;
Nadpiya zcznamy precuoeny ,Nadpisy a zoznamy“ upravuju formu.
emotiony .
3. ,Emotikony” urcuju, ako casto ich
Balsie nastavenia ChatGPT odpoved moze poufit.

Rychle odpovede
ChatGPT méze niekedy pouzit vieobecné znalosti na rychle a podrobné odpovede. Nie st
prisposobené tebe a nepouZivaju tvoju pamat.

4. Podla textu aplikacie tieto volby
nemenia samotné moznosti ChatGPT.

Navrhované prikazy
ChatGPT moze generovat navrhy vyhladavanim v pripojenych doplinkoch

Historia referenénych zaznamov
Povolit ChatGPT pri odpovedani pouzivat vietky predchadzajlce prepisy nahravok a poznamky.
Viac informacii

Webovy vyskum
Povolit ChatGPT automaticky hladat odpovede na webe v
ChatGPT Voice

Povolit Hlas v ChatGPT

Vyhladavanie v kniznici
Povolit ChatGPT automaticky hladat odpovede v stiboroch KniZnice

Bis B BB IBG

Vyhladavanie konektorov
Povolit ChatGPT automaticky hladat odpovede v pripojenych zdrojoch



DalSie nastavenia personalizicie

NASTAVENIA

Vlastnosti ChatGPT
Nastav 5tyl a tén odpovedi ChatGPT. Nema to vplyv na moznosti ChatGPT.

1. Karta obsahuje rychle odpovede,
navrhované prikazy a histériu zaznamov.

Zékladny 5tyl a tén Profesional

Srdecnost’ Menej

adile M 2. Osobitne sa da povolit automaticky
Nadpiy a oznamy precoieny - webovy vyskum a ChatGPT Voice.
aneion T
3. Vyhladavanie v priestore a konektoroch
Basie nastavenia ChatGPT riadi vyuzitie pripojenych zdrojov.

Rychle odpovede
ChatGPT méze niekedy pouzit vieobecné znalosti na rychle a podrobné odpovede. Nie st
prispdsobené tebe a nepouZivaji tvoju pamat.

4. Kazdy prepinac ovplyvnuje inu funkciu;
Citajte opis priamo pod nazvom.

Navrhované prikazy
ChatGPT mdze generovat navrhy vyhfadavanim v pripojenych dopinkoch

Historia referenénych zaznamov
Povolit ChatGPT pri odpovedani pouzivat vietky predchadzajlce prepisy nahravok a poznamky.
Viac informacii

Webovy vyskum
Povolit ChatGPT automaticky hladat odpovede na webe v
ChatGPT Voice

Povolit Hlas v ChatGPT

Vyhladavanie v kniznici
Povolit ChatGPT automaticky hladat odpovede v stiboroch KniZnice

Bis B BB IBG

Vyhladavanie konektorov
Povolit ChatGPT automaticky hladat odpovede v pripojenych zdrojoch
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Ovladacie prvky udajov

NASTAVENIA
Ovladacie prvky udajov 1. ,Zdielané odkazy“ spravuju uz

vytvorené odkazy.

Zdielané odkazy Spravovat

PSP Worksiel © 2. Karta obsahuje pristup Work k sieti a

Archivované ety Spravovat spravu archivovanych Cetov.

Archivovat vietky Cety Archivovat vietko . , .,
3., Archivovat vSetko” a , Odstranit vSetky“

Odstranit vietky cety Odstranit vetky S u h roma d n é l:l ko ny.

Ochrana sukromia pri marketingu Spravovat

4. Pred hromadnym ukonom si precitajte
potvrdenie; pocas Skolenia ho
nevykonavaijte.
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Klavesnica

NASTAVENIA

Klavesnica

Ak chcete zmenit skratku, vyberte kombinaciu klavesov a potom zadajte novu

Editor sprav

O Zamerat hlavny et

o Odoslat spravu

0 Odoslat sprévu na pozadi
(} Vybrat droven Usilia
() Spustit diktovanie

O PriloZit'subory a prieginky
Cet

@ odstranit zet

Aplikacia

@ Novy cet

@) zobrazitklavesové skratky

1 8 Delete T 86Backspace

T30

£

1.V karte ndjdete skratky pre editor a
aplikaciu.

2. Jednotlivé skratky moZno zapnut alebo
upravit dostupnym tlacidlom.

3. Pre zaciatoCnika je vhodné najprv
zvladnut odoslanie a novy chat mysou.

4. Pri neCakanom spravani klavesu
skontrolujte tuto kartu.
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Pouzivanie a limity

NASTAVENIA

Vyuzitie
Prehlad Analytika

Vseobecné limity spotreby

(D Vas spravca nenastavil limit pouZivania

Tvoje vyuZitie za tento mesiac

5-hodinovy limit spotreby
Resetovanie: 13:20

TyZdenny limit pouZivania
Resetovanie: 5. 10. 2026, 13:41

0 kreditov

Zostava: 74 %

Zostava: 69 %

1. Karta ,,Pouzivanie” ma prehlad a podla
uctu aj analytiku.

2. Viditelné moze byt aktudlne vyuZitie a
pathodinové ¢i tyzdenné limity.

3. Cisla a ¢asy obnovy sa menia; obrazok
ma zakryté individualne hodnoty.

4. Pri nedostupnom modeli alebo nastroji
skontrolujte tu zobrazeny stav.
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Doplnky v nastaveniach

NASTAVENIA

Doplnky Prehliadat katalog
Spravuj doplnky, prepojené ucty a povolenia

1., Prehliadat kataldg” zobrazi dalSie
dostupné doplnky.

Q Hladat naindtalované doplinky

2. Vyhladavacie pole filtruje uz
Adobe nainstalované polozky.

Design, combine, and edit

Brisk Teaching
Create classroom activities

3. Podrobnosti konkrétneho doplnku
et i s vysvetluju jeho moznosti a pripojenia.

Onboarding
Support hidden ChatGPT Work onboarding flows

4. Zoznam v tomto Ucte je individualny; iny
Scholar Sidekick v , A v 0o o v .
Audit verif,cite papers pouzivatel moze mat iné moznosti.

Undermind
Find and read research papers

X» @0 >

Write Like Me
Write with context from your own writing

‘= | Zotero
Find papers and add citations from Zotero
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Cloudovy prehliadac

NASTAVENIA

Cloudovy prehliadac

Povolenia

Predvolené povolenia

Vyber, €& ma ChatGPT pred otvorenim webovych stranok Ziadat o sthlas

Povolenia webu
Pridaj weby, pre ktoré ma platit iné ako predvolené povolenie.

Udaje prehliadaca

Subory cookie
Spravuj sibory cookie uloZené cloudovym prehliadacom

Vidy sa opytat -

Pridat webovu stranku

1. ,Predvolené povolenia“ urcuju, Ci sa
aplikacia pyta pred otvorenim webu.

2. Povolenia pre jednotlivé stranky maju
vlastnu cast.

3. ,Subory cookie” spravuju udaje ulozené
prehliadacom.

4. Zmenu povoleni robte az po zvazeni,
ktoré stranky ma praca pouzivat.
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Zvieratka v rezime Work

NASTAVENIA

Vyberte si zvieratko

®

D o B W

04

-

Vytvorit zvieratko pomocou ChatGPT
Opi§, to chces, a ChatGPT ti to vytvori

Codex
The original Codex companion.

Dewey
A calm companion for focused workspace days

Fireball
Hot path energy for fast iteration.

Hoots
A sharp-eyed owl for polished work in a blink.

Rocky

Spolahliva opora, ked sa ti doru¢end po3ta vymkne spod kontroly.

Seedy
Small green shoots for new ideas.

Stacky
A balanced stack for deep work.

BSOD
A tiny blue-screen gremlin

2 Nahrat'zvieratko

1. Karta sluzi na vyber vizualneho
sprievodcu rezimu Work.

2. Mo6zZete zvolit dostupnu postavicku
alebo jej zobrazenie vypnut.

3. Tlacidla na vytvorenie Ci nahratie sluzia
pre vlastnu postavicku.

4. Tato volba meni vzhlad prostredia, nie
kvalitu odbornych odpovedi.
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Sest modelovych tloh

OBSAH KAPITOLY

Ukazky pouzivaju vylucne vymyslené udaje

1. E-mail a oznam
2. VVyucovacia aktivita
3. Dokument a tabulka

4. Zdrojova informacia
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Uloha 1: napiste zadanie

PRESNE MODELOVE ZADANIE

VYCHODISKOVA OBRAZOVKA: Chat

,Napis kratky a zdvorily e-mail kolegom o skoleni v stredu 0 10.00 v miestnosti A-12. Poziadaj
ich o potvrdenie ucasti. Neuvadzaj vymysleny datum ani adresu na potvrdenie.”

Konkrétne znenie odpovede sa pri opakovani moéze lisit.
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Uloha 1: e-mail kolegom

PRIKLADY

E-mail 3 7
Prijemcovia

Kratke Skolenie o pouzivani ChatGPT

Dobry den, kolegyne a kolegovia,

v stredu o 10.00 sa v u€ebni A-12 uskuto¢ni kratke Skolenie o pouzivani ChatGPT.
Prosim, potvrdte svoju tcast do pondelka.

Dakujem.

S pozdravom

S Doplnte konkrétny datum Skolenia > Uvedte spdsob potvrdenia Gcasti

Pripojit e-mail

1. Zadanie: kratky e-mail o sSkoleni v stredu

0 10.00, miestnost A-12.

2. Vysledok: predmet a telo e-mailu
pripravené na kontrolu.

3. Overte ¢as, miestnost a vyzvu na
potvrdenie ucasti.

4. Spresnenie: ,,Uved miesto potvrdenia
ako [DOPLNIT].”
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Uloha 2: napiste zadanie

PRESNE MODELOVE ZADANIE

VYCHODISKOVA OBRAZOVKA: Chat

,Prepracuj oznam pre studentov: seminar predmetu Pedagogicka psycholodgia sa presuva z

miestnosti D3 do D-106. Priprav e-mail a kratky oznam do LMS. Cas nepoznam; ozna¢ ho
[DOPLNIT].

Konkrétne znenie odpovede sa pri opakovani moéze lisit.
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Uloha 2: oznam pre $tudentov

PRIKLADY

E-mail

E-mail @ & Pripojite-mail
Prijemcovia

Zmena miestnosti - Digitalne technoldgie vo vzdelavani

Dobry den,

cvicenie z predmetu Digitalne technolégie vo vzdelavani sa uskuto¢ni 10. oktébra 2026 o
[DOPLNIT] v poéitaéovom laboratériu D-106 namiesto pévodnej miestnosti D3.

Prosim, prineste si notebook a prihlasovacie udaje.

S pozdravom

Oznam v LMS

Zmena miestnosti - Digitdine technoldgie vo vzdelavani (P 2

Cvicenie z predmetu Digitalne technolégie vo vzdelavani sa uskuto¢ni 10. oktébra 2026 o
[DOPLNIT] v pocitacovom laboratériu D-106 namiesto miestnosti D3.

Prineste si, prosim, notebook a prihlasovacie tudaje.

€L

1. Zadanie: zmenit miestnost D3 na D-106
a pripravit e-mail aj LMS oznam.

2. Chybajuci Cas sa vo vysledku spravne
zobrazuje ako [DOPLNIT].

3. Porovnajte datum, nazov predmetu,
pomocky a novl miestnost.

4. Spresnenie: ,Skrat oznam v LMS na 50
slov.”
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Uloha 3: napiste zadanie

PRESNE MODELOVE ZADANIE

VYCHODISKOVA OBRAZOVKA: Chat

,Navrhni 15-minutovu aktivitu pre buducich ucitelov, pri ktorej si vyskusaju overovanie
odpovedi Al. Uved ciel, pomocky, kroky po minutach a spdsob zistenia, ¢o sa naucili.”

Konkrétne znenie odpovede sa pri opakovani moéze lisit.
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Uloha 3: vyucovacia aktivita

PRIKLADY

P — - 1. Zadanie: 15 minut pre buducich ucitelov
Navrhni 15-minutovua aktivitu pre vysokoskolskych Studentov
ucitelstva na tému overovanie odpovedi generativnej Al. Uved ciel, O overovan |' od poved |' Al .

pomadcky, postup po minatach a spésob overenia u€enia. Pouzi
modelové zadanie bez osobnych udajov.

2. Vysledok obsahuje ciel, pomocky,
15-minatova aktivita: ,Doveruj, ale overuj AI” pOStUp pO minl:ltaCh ) Overenie Uéenia.

Ciel aktivity:
Studenti dokazu kriticky postdit odpoved generativnej Al, identifikovat tvrdenia vyZaduijlice overenie a
overit'ich pomocou déveryhodnych zdrojov. Zaroven si uvedomia, Ze presvedcivo formulovana

odpoved Al nemusi byt fakticky spravna. 3 . S kO nt ro I UJte S lj éet éa SOV,
Pomaécky: notebook alebo smartfén s pristupom ku generativnej Al internetovy prehliada¢; pristup k rea I |Zova te Iln ost' a Vh Od N OSt’ p re s ku p| nu.

doéveryhodnym zdrojom (odborné databazy, Google Scholar, oficidlne stranky in3titucii, odborné
publikacie); kratky pracovny harok alebo zdielany dokument.

Modelové zadanie pre Al 4. Spresnenie: ,Prisposob aktivitu pre 20
Vysvetli, aky vplyv ma pouzivanie smartfénov pocas vyucovania na ucenie Ziakov strednych 3kal. §t u d entov be Zte I efé N OV.”

Uved tri konkrétne tvrdenia podloZené vedeckymi vyskumami a ku kazdému uved zdroj.”

Modelové zadanie neobsahuje osobné ani citlivé idaje a zamerne vyZaduje konkrétne faktické
tvrdenia a zdroje, ktoré mozno nasledne preverovat.

Cas Cinnost
0-2 min. Zadanie alohy. Studenti pracujt vo dvojiciach. Vyuéujtci struéne vysvetli pravidlo: ,Ulohou

nie je posudit, ¢i odpoved znie déveryhodne, ale zistit, ktoré jej Casti vieme nezavisle overit.”

2-4 min. Generovanie odpovede. Dvojice vioZia modelové zadanie do dostupného nastroja
generativnej Al a preitaju vysledok.
€
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Uloha 4: prilozte subor a pytajte sa

PRESNE MODELOVE ZADANIE

VYCHODISKOVA OBRAZOVKA: Chat; stbor je prilozeny pri editore

»Zhrn prilozeny modelovy podklad o sSkoleni do piatich bodov. Uved termin, miesto, potvrdenie
ucasti a pomocky. Ak konkrétny udaj v dokumente chyba, vyslovne to napis.”

Konkrétne znenie odpovede sa pri opakovani moéze lisit.
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Uloha 4: suhrn dokumentu

PRIKLADY

LI PHOVLEHY HIUUTIUVY UURUTTIETIL UU DLYTULTHT DUUUV. UDUUILHIE
vypis termin, miesto, prihlasovaci krok a ¢o si ma tucastnik priniest.
Ak udaj v subore nie je, povedz to.

Zhrnutie modelového dokumentu:
1. Termin: 8. oktébra 2026, 13.30 - 15.00. [ modelovy_podklad skolenie
2. Miesto: miestnost P2-15. [7 modelovy podidad skalenie
3. Prihlasovaci krok: ucastnik ma potvrdit i€ast’ e-mailom do 5. oktébra 2026. Konkrétna e-
mailova adresa v dokumente uvedena nie je. (7 modelovy podklad skolenie

4. Co si priniest: notebook. Iné pozadované pomocky dokument neuvadza. [ modelovy_podkiad skolenie

& O &

1. Prilozeny modelovy subor opisuje
termin, miestnost a registraciu.

2. Odpoved spravne upozornuje, ze
konkrétna e-mailova adresa chyba.

3. Vratte sa k povodnému suboru a overte
kazdy udaj.

4. Spresnenie: ,Zostav z tychto bodov
kratky kontrolny zoznam.”
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Uloha 5: vlozte tabulku a pytajte sa

PRESNE MODELOVE ZADANIE

VYCHODISKOVA OBRAZOVKA: Chat; modelové udaje vlozené ako text
,Spocitaj pocet registracii a volnych miest. Over suéty a vytvor prehladnt tabulku. Udaje:

Skupina A, registracie 8, kapacita 12; skupina B, registracie 11, kapacita 12; skupina C,
registracie 6, kapacita 8.“

Konkrétne znenie odpovede sa pri opakovani moéze lisit.
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Uloha 5: vypocet z tabulky

PRIKLADY

Oddelenie,Registracie,Kapacita

Katedra A,8,12
Katedra B,11,12
Administrativa,6,8

Ide o modelovu tabulku s vymyslenymi tdajmi; nejde o realne registracie.

Oddelenie Registracie Kapacita
Katedra A 8 12
Katedra B 1 12
Administrativa 6 8
Celkovo 25 32

Vypocet celkom:
e Registracie:8+11+6=25
e Kapacita:12+12+8=32
e Volné miesta:4+1+2=7(rovnako32-25=7)

Kapacita je teda obsadena na 78,1 % (25 + 32 x 100) a zostava 7 volnych miest.

G G &G o

Vypocet volnych miest

Volné miesta

1. Do zadania sme vlozili tri riadky
vymyslenych registracii.

2. Vysledok: spolu 25 registracii, kapacita
32, volnych 7 miest.

3. Nezavisla kontrola: 8 + 11 + 6 =25; 12 +
12 + 8 = 32.

4. Spresnenie: ,,Pridaj stipec s mierou
obsadenosti kazdej skupiny.”
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Uloha 6: vyZiadajte si zdroj
PRESNE MODELOVE ZADANIE

VYCHODISKOVA OBRAZOVKA: Chat

,Najdi oficialnu dokumentaciu OpenAl o projektoch v ChatGPT. Strucne vysvetli, Co umoznuju
projektové subory a pokyny, a uved klikatelny odkaz na povodny zdroj.”

Konkrétne znenie odpovede sa pri opakovani moéze lisit.
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Uloha 6: informacia s povodnym zdrojom
PRIKLADY

»ficialnej dokumentacie OpenAl su Projekty v ChatGPT pracovné priestory, ktoré
e konverzacie, subory a projektové pokyny. Ich ucelom je udrZiavat kontext pri
20 opakovanej praci, napriklad pri vyskume, priprave vyucby alebo tvorbe materialov.

I slizia ako referen¢né podklady. Do projektu méZete pridat napriklad PDF,

Ilky, obrazky alebo text. ChatGPT potom mdoZe tieto materialy vyuZivat pri

imci projektu. Prakticky teda moéZete do projektu ,Predmet - Digitalne technolégie”
ezentdcie, odborné ¢lanky a pokyny k zadaniam a nasledne sa na ne v konverzaciach

openal.com

1 (Project instructions) urcuju, ako ma ChatGPT v danom projekte pracovat'a
ete napriklad stanovit: ,Odpovedaj akademickym Stylom, pouZivaj slovensku

ne odliuj fakty od interpretacii a pri vedeckych tvrdeniach uvadzaj zdroje.” Dolezité
y platia iba v danom projekte a podla aktualnej dokumentacie maja prednost pred
tnymi pokynmi pouZivatela (custom instructions). @ reisosensicom

(bory hovoria ChatGPT, z Eoho ma pri praci vychadzat; projektové pokyny
I s tymto obsahom pracovat'a ako ma formulovat'vysledok. Konverzacie potom
otnu pracu vykonavanu v tomto kontexte.

ualnu dokumentaciu OpenAl Help Center:

iPT - OpenAl Help Center »

1. Zadanie ziada oficidlnu dokumentaciu o
projektoch a klikatelny odkaz.

2. Vo vysledku otvorte zdroj a porovnaijte
tvrdenia o suboroch a pokynoch.

3. Nepreberajte tvrdenie iba preto, ze pri
nom vidite citaciu.

4. Spresnenie: ,0znac presnu Cast zdroja,
ktora podporuje druhy odsek.”
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Co este treba priamo zdokumentovat
ROZPRACOVANA VERZIA

1. Prihlasenie a prepnutie uctu; ponuky zdielania, archivacie a vymazania pred potvrdenim.
2. Rozbalené podponuky oznameni, vzhladu, pamate, projektovych pokynov a nastrojov.
3. Stavy hlasu, obrazkov, GPTs, Canvas a planovanych uloh, ak su v ucte pristupné.

4. Kazdu takuto cast treba pred oznacenim navodu za Uplny zachytit v opravnenom ucte.
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Problémy a kontrola

OBSAH KAPITOLY

Ked sa vase rozhranie alebo vystup lisi od obrazka

1. Odlisné tlacidlo alebo ucet
2. Subor a historia
3. Nepresna odpoved

4. ZaverecCné precvicenie
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Nevidim rovnaké tlacidlo

RIESENIE PROBLEMOV

D
& Spat'do aplikécie

Q Hladat

63 Vieobecné
“0- Vzhlad

[} Oznémenia
R Zabezpetenie a prihlasenie
@® Ucet

O Hias

B Ulozisko

@ Prispdsobenie
® 2zvieratka

(#) Klavesnica
(<) Pouzivanie

B ovladacie prvky udajov

@ Doplnky

() cloudovy prehliadat

VSeobecné

Jazyk

Jazyk pouZivatelského rozhrania aplikacie

Vyssia inteligencia

ChatGPT moze pri zloZitej otazke automaticky pouzit vyssiu Groven inteligencie.

Povolit' diktovanie
PouZi diktovanie v editore Cetu.

Automaticky rozpoznat'

1. Overte, Ci pouzivate web, rovnaky rezim
Chat alebo Work a spravny pracovny
priestor.

2. Zobrazte cely bo¢ny panel a pouzite
hladanie v nastaveniach.

3. Polozka moze zavisiet od opravneni
alebo sa po aktualizacii presunut.

4. Ak ju nenajdete, pouzite dostupny
ekvivalent a neodhadujte jej vyznam.
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Subor nie je v odpovedi

RIESENIE PROBLEMOV

Co je dnes na programe?

[(? modelovy_podklad._...

Spytaj sa ChatGP1

e

1. Pred odoslanim musi byt nazov suboru
viditelny pri zadani.

2.V otazke vyslovne povedzte , pouzi
prilozeny subor*.

3. V odpovedi skontrolujte citaciu alebo
konkrétne udaje zo suboru.

4. Ak podklad stale chyba, otvorte novy
chat a subor prilozte znova.
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Odpoved je nepresna

RIESENIE PROBLEMOV

»ficialnej dokumentacie OpenAl su Projekty v ChatGPT pracovné priestory, ktoré 1. POVEd Zte; ktO r&'/ Udaj nesed |,; da VlOite

:e konverzacie, subory a projektové pokyny. Ich Gi¢elom je udrZiavat kontext pri sprévny pOd klad.
20 opakovanej praci, napriklad pri vyskume, priprave vyucby alebo tvorbe materialov.

2. Poziadajte o oddelenie potvrdenych

I slizia ako referen¢né podklady. Do projektu méZete pridat napriklad PDF,
Ilky, obrazky alebo text. ChatGPT potom mdoZe tieto materialy vyuZivat pri fa ktOV Od Od ha d OV.
imci projektu. Prakticky teda moéZete do projektu ,Predmet - Digitalne technolégie”

ezentdcie, odborné ¢lanky a pokyny k zadaniam a nasledne sa na ne v konverzaciach

3. Pri vedeckom tvrdeni otvorte p6évodnu
studiu alebo oficialny zdroj.

openal.com

1 (Project instructions) urcuju, ako ma ChatGPT v danom projekte pracovat'a
ete napriklad stanovit: ,Odpovedaj akademickym Stylom, pouZivaj slovensku

ne odlisuj fakty od interpretécii a pri vedeckych tvrdeniach uvadzaj zdroje.” Dolezité 4. Druhu odpoved ChatGPT nepovazujte za
latia iba v danom projekte a podla aktualnej dokumentacie maju prednost pred TN . .

55 R s A 4 N\ nezavislé overenie prvej.

tnymi pokynmi pouZivatela (custom instructions). @ reisosensicom

(bory hovoria ChatGPT, z Eoho ma pri praci vychadzat; projektové pokyny
I s tymto obsahom pracovat'a ako ma formulovat'vysledok. Konverzacie potom
otnu pracu vykonavanu v tomto kontexte.

ualnu dokumentaciu OpenAl Help Center:

iPT - OpenAl Help Center »

79



Starsi chat alebo subor chyba

RIESENIE PROBLEMOV

ChatGPT Q O ve , . v .
, 1. Pouzite hladanie v bocnom paneli a
Novy cet . , .
Y — skontrolujte nazov projektu.
[0 KniZnica
@ Doplnky - ;v ’ c , ’
e et i 2. Archivované Cety hladajte v, Ovlddacich
; prvkoch udajov”.
S
i 3. Pri subore skontrolujte Priestor a
; Ulozisko.
v F
i 4. Ak sa obsah stale nezobrazuje, overte
: ucet a pracovny priestor.
F
F
F
1

-

Vysvetlenie projektov ChatGPT

Analyzuj registracie

[}

Zhrnutie dokumentu

Constantine the Philosopher University i...
EDU
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Funkcia alebo limit nie su dostupné

RIESENIE PROBLEMOV

Vyuzitie 1. Pozrite rezim, nazov modelu a kartu
,Pouzivanie”.

Prehlad , Av PR
2. Nedostupnost méze suvisiet s rolou,
licenciou, pracovnym priestorom Ci
VSeobecné limity spotreby FHerbrap

Vas spravca nenastavil limit pouZivania
T . 3. Presny pocet kreditov alebo cas obnovy
je vyuZitie za tento mesiac
preberte len z aktualneho uctu.
4. Pokracujte dostupnym modelom alebo
pockajte podla udajov zobrazenych
aplikaciou.
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Zaverecné cvicenie
VYSKUSAJTE SI

ULOHA

Vytvorte novy chat, zadajte oznam s jednym chybajucim udajom, spresnite odpoved,
prilozte modelovy subor a najdite starsi rozhovor.
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Kontrola zaverecného cvicenia

RIESENIE / KRITERIA

Skontrolujte vlastny vysledok

Kontrola: ni¢ ste nemuseli zdielat; chybajuci udaj ostal oznaceny, informacie zo
suboru ste porovnali s originalom.
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Dakujem za pozornost
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