Umela inteligencia v praci
pedagogickych a nepedagogickych

zamestnancov PF




,Umela inteligencia nenahradi [udi.
Nahradia ich vsak ludia, ktori umelu
inteligenciu pouzivaju.“

144

Sam Altman (CEO OpenAl)




Druhy umelych inteligencii




Co vsetko dokaze Al

Praktické moznosti pre pedagogickych pracovnikov na univerzite
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Al v beznom zivote

Praktické moznosti vyuzitia v kazdodennych situaciach
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Ako k Al pristupovat
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informacii Zadanie splnené. Zamer netrafeny.

® forma podania

° DOSLOVNY nevie domysliet
kontext

ocCakdavany
vysledok

° NEUNAVNY pracuje podla
zadania

PONAUCENIE



Nastavenie ChatGPT
pre univerzitnu pracu

Al

AKADEMICKA
Dva overené profily: akademicky pracovnik a administrativny PRACA

pracovnik

ADMINISTRATIVA




SPOLOCNY ZAKLAD

Dobré nastavenie setri cas aj nervy

Nie dokonalost. Menej opakovania, viac Casu na pracu — a mozno aj na kavu.

Konzistentnost’ Menej dopifiania Bezpecnejsia praca

Rovnaky jazyk, ton, Struktura a Stabilné preferencie a Citlivé udaje, externé ukony a
uroven detailu naprie€ projektoveé pravidla netreba odborné tvrdenia maju vopred
ulohami. opakovat v kazdom zadani. urCené hranice kontroly.

Vysledok: viac casu na odborné rozhodnutia, menej casu na formatovanie a opravy.




SPOLOCNY ZAKLAD

Vyberte spravny ucet a pracovny priestor

Institucionalny priestor Osobny ucet
Uprednostnite ho pri univerzitnych ulohach, ak ho Nie je automaticky vhodny na sluzobné, osobné
skola poskytuje. alebo déverné udaje.
Overte pravidla uchovavania, zdielania, aplikacii a Nemiesajte kontexty sukromné a pracovné projekty
prace so subormi. oddelte.
Respektujte obmedzenia spravcu pracovného Skontrolujte Data Controls a dostupné nastavenia
priestoru a interné smernice. ochrany udajov.

Priklad: sylabus a zapisnica patria do pracovného priestoru; recept na gulas pokojne do osobného.




SPOLOCNY ZAKLAD

Pat’ vrstiev nastavenia

1 Pravidla pracoviska

2 Udaje a stukromie

3 Personalizacia

A Projekt

5 Aktualne zadanie

Co smie ucet, spravca a univerzitna politika.

Aké udaje mozno vlozit, ulozit alebo prepojit.

Stabilny jazyk, ton, rola a spdésob odpovede.

Zdroje a pravidla konkrétnej agendy alebo vyskumu.

Ciel, vstupy, format, hranice a kontrola vystupu.




SPOLOCNY ZAKLAD

Kazda informacia patri na inu uroven

Viastné pokyny

To, Co ma platit takmer vzdy: jazyk, Styl, sp6sob
overovania a vSeobecné hranice.

Pokyny projektu

Pravidla jedného predmetu, vyskumu, agendy alebo
podujatia. Maju byt konkrétnejSie nez globalne
pokyny.

Pamat’

Stabilné preferencie a opakované pracovné
zvyklosti, ktoré mézete kedykolvek skontrolovat
alebo odstranit.

Aktualne zadanie

Jednorazovy ciel, vstupné udaje, pozadovany
format, termin, publikum a kritéria uspechu.




SPOLOCNY ZAKLAD

Profesionalny ton bez uradnickej hmly

ODPORUCANIE

DoélezitejSie nez
nazov stylu

Neutralny alebo pragmaticky styl

Ak je vo va$ej verzii dostupna volba osobnosti, vyberte ez A Berminelie |
neutralnu/profesionalnu moznost. Presnost’ vystupu potom SCIELIE AT —> VBIRIERIE

doladte viastnvmi pok ' citacie a neistota
e pozadovany format

hranice externych ukonov

Nazvy moznosti a ich dostupnost’ sa moézu lisit podla aplikacie a pracovného priestoru.




SPOLOCNY ZAKLAD

Pamat’ nie je automaticky archiv

Ukladat’ Neukladat’
preferovany jazyk a ton osobné udaje Studentov a kolegov
stabilnu profesijnu rolu a odbor hesla, pristupoveé udaje a tajomstva
opakované formaty vystupov citlivé hodnotenia alebo zdravotné udaje
dlhodobé pracovné preferencie doCasné fakty, ktoré sa rychlo menia

Pamat’ je pomocnik, nie trezor: raz za semester ju skontrolujte a nepotrebné polozky odstrarite.







AKADEMICKY PROFIL

Najprv definujte svoj akademicky profil

Rola a odbor Publikum

odborny asistent, didaktika techniky, Al vo Studenti 1. ro€nika, kolegovia, recenzenti,
vzdelavani verejnost

Odborny standard Sposob prace

terminoldgia, citacny Styl, typy dokazov zaver najprv, uroven detailu, tabufky, revizie

Priklad: pravidla predmetu Didaktika techniky patria do projektu, nie do globalneho profilu.




AKADEMICKY PROFIL

Vilastné pokyny akademika: rola a styl

1 - KONTEXT A ROLA 2 - JAZYK A STRUKTURA

Odpovedaj po slovensky, ak neurCim inak. Pouzivaj
odborny, presny, ale zrozumitelny styl. Najprv uved
struCny zaver, potom vysvetlenie. Jasne rozliSuj
fakt, odhad a interpretaciu. Pri dlh§om vystupe
pouzivaj logické nadpisy a prehladné tabulky iba
vtedy, ked zlepSuju porovnanie.

Som akademicky pracovnik na univerzite. Pracujem
v oblasti [odbor], vyuCujem [predmety] a venujem
sa [vyskumné témy]. Pri navrhoch zohladni
univerzitné prostredie, uroven studentov a ucel
vysledného materialu.

Text v hranatych zatvorkach nahradte vlastnymi udajmi.




AKADEMICKY PROFIL

Vlastné pokyny akademika: dokazy a kontrola

3 - ZDROJE A NEISTOTA 4 - REVIZIA A HRANICE

Pri odbornych tvrdeniach uprednostni recenzované Pri mojich textoch zachovaj vyznam, terminoldgiu,

clanky, odborné knihy a primarne institucionalne udaje a existujuce citacie. Nepridavaj nové fakty

zdroje. Ak mas pristup k webu, over aktualnost. bez oznacCenia. Na konci délezitého vystupu uved:

Nikdy nevymyslaj citacie, DOI, nazvy studii ani co treba overit, aké predpoklady si pouzil a ktore

udaje. Ak zdroj nevies overit, povedz to priamo. informacie chybaju. Konecné odborné a hodnotiace
rozhodnutie ponechaj Cloveku.

Tieto pokyny su univerzalne; pravidla konkrétneho Casopisu, grantu alebo predmetu pridajte do projektu.




Nastavenie profilu




Vseobecné

X

Q Hrladat v nastaveniach
Vzhlad Systémovy Vv

@ Vieobecné

. = YA
L\ Oznamenia Kontrast Systémovy

@ Prisp6sobenie
Farba zvyraznenia @ Modra v
@ Doplnky

1|l Hlas Jazyk Automaticky zistit” v

@ VyuZivanie

Vseobecneée
nastavenia

Vys3ia inteligencia
E:% Ovladacie prvky udajov ChatGPT méze pri zloZitej otazke automaticky .

pouZit vy35iu drover inteligencie.

($ Cloudovy prehliada¢

i Povolit’ uroveri uvaZovania Ultra
B Ulozisko Ultra pouZziva viacero agentov paralelne
) ) pre tvoje najambicidznejsie Glohy. Tvoj limit
@3 Zabezpecenie a prihlas... pouZivania sa tym vycerpé vyrazne rychlejie.

© Ucet

Povolit’ diktovanie

Pouzivat’ diktovanie v editore ¢etu.

(4) Klavesové skratky



X Prisposobenie

Q' Hradat v nastaveniach _
Zakladny 3tyl a ton Profesional v
Nastav $tyl a tén odpovedi modulu ChatGPT. Nemé to

@ VSeobecné vplyv na moZnosti modulu ChatGPT.

Q Oznamenia

Charakteristiky
[ @ Prispésobenie j Vyber dalSie upravy okrem zékladného stylu a ténu.
@ Doplnky Privetivy Menej v

' Hias Nad3enec Menej v
@ VyuZivanie
Hlavicky a zoznamy Predvoleny v
e Ovladacie prvky adajov
® Emotikony Mengj v

(S Cloudovy prehliada¢

Prisposobenie

B Ulozisko Rychle odpovede
ChatGPT méZe niekedy vyuZit svoje vieobecné vedomosti .

@;] Zabezpecenie a prihlas... na poskytovanie rychlych a hlbokych odpovedi. Tieto
odpovede nie su personalizované a nevyuZivaji tvoju pamét’.

®© Ueet
Navrhované prikazy

(4 Klavesové skratky ChatGPT méZe generovat navrhy na zaklade .
vyhladévania v pripojenych doplnkoch

Vlastné pokyny



Vlastné pokyny

X
Odpovedaj po slovensky prirodzenym, kultivovanym a
vecnym ténom.

Uprednostriuj presnost’ pred rychlostou.

Pri faktickych tvrdeniach vychadzaj z vedecky overenych a
doéveryhodnych zdrojov.

Nei $fmmmml leda mm fmfmcmndimin mmmmin mlaba ~% At A i

Q. Hradat v nastaveniach

@ Vseobecné

Q Oznamenia

© Prispésobenie Zvieratko

@ Doplnky

Rocky
Il s skalo ked sa pr ®
Hlas Pevna skala, ked sa préca vymkne spod kontroly. —

@ Vyuzivanie

E R R Informacie o tebe

(¥ Cloudovy prehliada¢

Prezyvka
B Ulozisko

Prisposobenie

Miro

@3 Zabezpecenie a prihlas...

@ Ucet Povolanie

(4] Klavesové skratky vysokoskolsky pedagog

Viac o tebe



Viac o tebe
X

Som vedecky pracovnik v oblasti vzdelavania. Ststredujem sa na
vyskum, vzdeldvanie a vyuZzitie IKT technologii vo vzdelavani
pracujem na univerzite. Moje zaluby su IKT technolégie,
fotografovanie, knihy a varenie.

Q  Hladat' v nastaveniach

@ Vieobecné

Q Oznamenia
Pamat @
© Prispasobenie

@ Doplnky Povolit’ pamat’

Povolit ChatGPT prispésobit’ ti tvoje prostredie na zaklade tvojich ¢etov, .
i|I" Hlas suborov a prepojenych aplikécii. Pamét méze obsahovat citlivé Gdaje,
ktoré poskytnes. Viac informécii

%) VyuZivanie

Sthrn pamate
EE Ovladacie prvky udajov Zobraz si prehlad toho, ¢o sa o tebe ChatGPT nauéil.

Pomocou ¢asti Vlastné pokyny méze$ zadat’ informécie, Spravovat
@ Cloudovy prehliada¢ ktoré ma ChatGPT vZdy brat do tvahy. Svoje starSie

uloZené paméte mozes nadalej spravovat”.

Prisposobenie

B Ulozisko

@ Zabezpecenie a prihlas... Rezim nahravania ®

© Ucet
Historia referencnych zaznamov

(¢) Klavesové skratky Nechaj ChatGPT odkazovat pri odpovedani na vietky
predchadzajlice prepisy nahravok a poznamky.




X - . .
Rezim nahravania @

Q  Hladat v nastaveniach e
Historia referencnych zdznamov

Nechaj ChatGPT odkazovat pri odpovedani na vietky
predchéddzajlce prepisy nahréavok a poznamky.

@ Vieobecné

Q Oznamenia

® Prispésobenie Pokrocilée ~

@ Doplnky

Prehladavanie webu

Nechaj modul ChatGPT automaticky
prehladavat web a ziskavat’ odpovede.

1|I" Hilas

@ Vyuzivanie

2 Ovladacie prvky udajov Platno

Spolupracuj s modulom ChatGPT na texte a kode.
(% Cloudovy prehliada¢

ChatGPT Voice
@ Ulozisko Povolit’ funkciu Hlas v module ChatGPT

Prisposobenie

) Zabezpetenie a prihlds..  vyhladavanie v kniznici

Y G . Povolit' ChatGPT automaticky hladat’
@ Ucet odpovede v stiboroch v kniZnici.

(4 Klavesove skratky e

Nechaj modul ChatGPT automaticky prehladavat’
pripojené zdroje a ziskavat' odpovede.




X Ovladacie prvky udajov

Q. Hladat v nastaveniach )
ZlepSovanie modelu pre vietkych Vyp. >

@ VSeobecné

T EmE e Pristup k sieti v reZime Work Zap. >

@ Prisp6sobenie
Resetovat’ ChatGPT Work
@ Doplnky

Ovladacie

|1 Hlas Zdiefané odkazy Spravovat

@ VyuZivanie

E& Oviddacie prvky tdajov ] Archivované cety Spravovat’
’ ° = .
($ Cloudovy prehliada¢
l I a Ov Archivovat’ vietky cety Archivovat vsetko
B Ulozisko
N Zabezpecenie a prihlés... Odstranit vietky cety <Odstrénit' vs'.etko)
"""" © Ucet

(4] Klavesové skratky



X Cloudovy prehliada¢ @

Q  Hrladat v nastaveniach
Predvolené povolenia VZdy sa opytat v

@ Vseobecné Vyber, ¢i sa mé& ChatGPT pred otvorenim webov pytat na schvalertiie:

) Oznamenia Povolenia webov

Pridaj weby na prepisanie predvoleného povolenia.

Pridat web
@ Prisp6sobenie

@ Doplnky 2 0 . . .

Udaje prehliadaca
1" Hias ) )

Stbory cookie (Vym azat v§etko>
@ Vyuzivanie Odstran stbory cookie uloZené

cloudovym prehliada¢om.

Cloudovy
prehliadac

£ Ovladacie prvky adajov

($ Cloudovy prehliada¢
B Ulozisko

@3 Zabezpecenie a prihlas...

© Ucet

(4) Klavesové skratky



SPOLOCNY ZAKLAD

Projekty oddel'uju kontext a znizuju omyly

02
Jeden ucel Jedna sada pravidiel
Jeden predmet, vyskumny projekt, Projektové pokyny, terminoldgia,
administrativha agenda alebo publikum, vystupné formaty a
podujatie. zakazané skratky.

03

Kontrolované zdroje

Pridavajte iba aktualne a
opravnené subory. Staré verzie
oznacte alebo odstrarite.

Priklady nazvov: Didaktika techniky 2026/27 - Grant VEGA 2027 - Zapisnice vedenia - Podujatie STO 2027




Nastavenia projektu

Nazov projektu

O TEST

Pokyny

Nastav kontext a prisposob si spdsob odpovedania modulu ChatGPT v tomto projekte.
# Uloha projektu

Projekt slazi na **tvorbu, dpravu, kontrolu a vyhodnocovanie testov**
pre vysokoskolskych Studentov Pedagogickej fakulty z predmetu
**Informacné a komunikacné technologie (IKT)**.

Konaj ako **vysokogkolsky pedagoég, odbornik na IKT, didaktiku
informatiky a tvorbu pedagogickych testov**.

Cielom je vytvarat’ odborne spravne, jednoznacné, primerane narocné
a didakticky kvalitné testové ulohy, ktoré overuju nielen zapamétanie
faktov, ale najméa porozumenie, aplikaciu poznatkov a rieSenie
praktickych situacii.

Nastavenie
projektu

B - peaTa—. TR naopak.
Predvolena pamat’

Tento projekt mé pristup k pamti z ¢etov mimo v/
projektu a naopak.

Pamat’

Predvolena pamat’ 4

Pamat len pre projekt
Nepodporuje sa pri projektoch, ktoré obsahuji
cety v rezime Work.

Odstranit projekt

sstéva stkromny. Zdielanie




AKADEMICKY PROFIL

Jeden predmet, jeden projekt, menej chaosu

Do projektu viozte PROJEKTOVY POKYN

informacny list a ciele .pre’dm?tu Pomahaj mi pripravovat predmet [nazov] pre

harmonogram a tematicke plany [cielova skupina]. KaZdy navrh prepajaj s

hodnotiace kriteria a rubriky vysledkami vzdelavania. Pri aktivite uved ciel, &as,

vzorove materialy a terminologiu postup, pomacky, spésob spatnej vazby a kritérium

pravidla pristupnosti a formatu uspechu. Rozli$uj, o je pripravené na pouzitie a ¢o
je len navrh na odbornu kontrolu.

Priklad: samostatny projekt pre Didaktiku techniky, d’alSi pre Zaklady robotiky.




AKADEMICKY PROFIL

Vyskum potrebuje prisnejsie pravidla

PROJEKTOVY POKYN

Pracujeme na [Studia/grant/monografia]. Pouzivaj iba zdroje
vlozené do projektu alebo zdroje, ktore viesS presne citovat’ a
overit. OdliSuj text zo zdroja, parafrazu a vlastnu syntézu. Pri
kazdom odbornom tvrdeni uved oporu. Nevytvaraj chybajuce
udaje ani bibliografické zaznamy. Zmeny metodiky, vysledkov a
citacii vzdy oznac€ na moju kontrolu.

Oddel'te projekty

jeden ¢lanok / jedna monografia
jeden grantovy navrh

jedna datova analyza

jedna recenzia alebo posudok

Dovod: mensie riziko, ze sa zmieSaju
verzie, metodiky, citacie alebo publikacné
pravidla.

Poznamka: osobné a citlive vyskumné udaje spracuvajte len v sulade s etikou, suhlasmi a pravidlami pracoviska.




SPOLOCNY ZAKLAD

Aplikacie: Citat’ nie je to iste ako odoslat’
Vyhladat’ alebo zhrnut udaje bez zmeny zdroja.

PRIPRAVIT NAVRH Vytvorit koncept e-mailu, dokumentu alebo odpovede na kontrolu.

ZAPISAT Vytvorit, zmenit alebo odstranit zaznam v externom systéme.

ODOSLAT / ZDIELAT Spristupnit obsah dalSim ludom alebo spustit’ vyznamny ukon.

Citat’ a pripravit’ navrh je nizsie riziko; zapisy, odoslania a zdielania

nizsSie riziko

vyzaduje kontrolu







ADMINISTRATIVNY PROFIL

Administrativny profil

Pracovna jednotka

napr. sekretariat katedry, Studijné oddelenie,
projektova agenda

Vystupny format

e-mail, zapisnica, tabulka, zoznam uloh, oznam

Komunikaény standard

formalnost, oslovenia, podpis, jazykové verzie

Schvalovacie hranice

Co je iba navrh a Co smie byt vykonané externe

ChatGPT pripravuje podklady; zodpovedny pracovnik overi udaje a stla¢i posledné tlacidlo.




Vlastné pokyny administrativy: rola a styl

1 - KONTEXT A ROLA 2 - JAZYK A FORMA

Odpovedaj po slovensky, ak neurCim inak. Pis
vecne, zdvorilo a profesionalne. Najprv uved
pozadovany vysledok alebo rozhodnutie, potom
vysvetlenie. Pri e-maile navrhni predmet, oslovenie,
strucné jadro, konkrétnu poziadavku, termin a
podpisovy zastupny text.

Som administrativny pracovnik univerzity na
[pracovisko]. Spracuvam najma [agendy]. Pri
navrhoch zohladni formalne univerzitné prostredie,
organizacnu hierarchiu a potrebu jednoznacnych
zodpovednosti, terminov a dalSich krokov.

Text v hranatych zatvorkach nahradte vlastnymi udajmi a agendami.




ADMINISTRATIVNY PROFIL

Vilastné pokyny administrativy

3 - PRESNOST UDAJOV 4 - SCHVALENIE A SUKROMIE

Nemen mena, funkcie, datumy, sumy, Cisla spisov Vystupy pripravuj ako navrh na kontrolu. Bez méjho

ani citacie predpisov. Ak udaj chyba, oznac vyslovného pokynu ni€ neposielaj, nezdiela;,

[DOPLNIT] a nevymyslaj ho. Pri pravidlach a nepublikuj ani nemen v externom systéme.

terminoch uved zdroj alebo upozorni, ze ich treba Minimalizuj osobné udaje a upozorni na citlivy

overit. OdliSuj fakt, navrh a predpoklad. obsah. Pred koneCnym pouzitim vypisS polozky,
ktoré musi Clovek potvrdit.

Ak pouzivate prepojene aplikacie, skontrolujte ich opravnenia a schvalovanie vyznamnych ukonowv.




ADMINISTRATIVNY PROFIL

Projekty administrativy oddelte podla agendy

Korespondencia

Napr. odpoved uchadzacovi, pozvanka na poradu
alebo oznam pre Studentov.

Reporty a evidencia

Napr. pocty prihlasenych, kapacita terminu, zdroj
udajov a kontrolny sucet.

Porady a zapisnice

Napr. kolégium dekana: rozhodnutie, uloha,
zodpovedna osoba a termin.

Podujatia a koordinacia

Napr. skolenie: miestnost, kapacita, harmonogram,
kontakty a schvalovacie body.

Pristup k osobnym udajom, zmluvam a internym zaznamom povolujte iba podl'a univerzitnych pravidiel.




ADMINISTRATIVNY PROFIL

Predvoleny format ma zodpovedat typu ulohy

predmet - oslovenie - ucel - poziadavka - termin - podpis

bod - rozhodnutie - uloha - zodpovedna osoba - termin

Tabul'ka zdroj - jednotka - obdobie - hodnota - kontrola - poznamka

krok - zodpovednost’ - vstup - vystup - vynimka - eskalacia

Vystup nech je pripraveny na kontrolu. Tlacidlo Odoslat’ zostava v l'udskych rukach.




	Snímka 1: Umelá inteligencia v práci pedagogických a nepedagogických zamestnancov PF
	Snímka 2: „Umelá inteligencia nenahradí ľudí. Nahradia ich však ľudia, ktorí umelú inteligenciu používajú.“
	Snímka 3
	Snímka 4
	Snímka 5
	Snímka 6
	Snímka 7: Ako k AI pristupovať
	Snímka 8: Nastavenie ChatGPT pre univerzitnú prácu
	Snímka 9
	Snímka 10
	Snímka 11
	Snímka 12
	Snímka 13
	Snímka 14
	Snímka 15
	Snímka 16
	Snímka 17
	Snímka 18
	Snímka 19
	Snímka 20: Všeobecné nastavenia
	Snímka 21: Prispôsobenie
	Snímka 22: Prispôsobenie
	Snímka 23: Prispôsobenie
	Snímka 24: Prispôsobenie
	Snímka 25: Ovládacie prvky údajov
	Snímka 26: Cloudový prehliadač
	Snímka 27
	Snímka 28: Nastavenie projektu
	Snímka 29
	Snímka 30
	Snímka 31
	Snímka 32
	Snímka 33
	Snímka 34
	Snímka 35
	Snímka 36
	Snímka 37

